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Kedy Excel prestava stacit: checklist a
struktura tabulky

Pt znakov, hdrok na vypocet, kolko vds Excel stoji, a Struktura, ktora vydrZi roky. Aj ked'v Exceli ostanete.

Pre majitelov a fudi z prevadzky, ktorych firma bezi na Exceli, e-mailoch a teleféne. Vyplnenie trva 20
minut. Na konci budete vediet, ¢i potrebujete systém, alebo staci upratat tabulku.

Od roku 2023 sme dodali 15+ produkénych projektov. Vacsina zacinala Excelom, ktory niekto ,mal v
hlave”.

1. Pat znakov, Ze Excel uz nestaci

Zaskrtnite, o u vas plati.

|:| Kazdy ma svoj Excel. Veta ,ja mam iny Excel” pada aspon raz tyzdenne.

|:| Na jednu odpoved otvarate viac stiborov. Kde je objednavka, kto ju riesi, za kol'ko sme ju ponukli.

D Proces Zije vo formatovani. OranZzova znamena ,ponuknuté”, Cervena ,hori”. Napisané to nikde nie je.
|:| Subor drzi jeden élovek. Ked je na dovolenke, nikto nevie, pre¢o vzorec v stipci K vyzera takto.

|:| Chyba uz stala peniaze. ZIa ponuka, prepisany riadok, dvakrat zaplatena faktura.

0 Excel nechajte tak. Novy systém by vam ni¢ neusetril.

1 Upracte Strukturu podla ¢asti 3. Pozrite sa sem znova o
pol roka.

2 aviac Oplati sa hl'adat nieCo iné. Pokracujte ¢astou 2.

2. Kol'ko vas Excel stoji: harok na vypocet

Bez Cisla sa o systéme rozhoduje pocitom. Vyplite tabulku za jeden bezny tyzden. Odhad staci, presnost
nie je ciel.

Hodin tyzdenne na
Rucna praca Kol'ko l'udi » i’ Spolu hodin tyzdenne
cloveka

Prepis udajov z e-mailov a
PDF do tabulky

Hl'adanie informacie v
stboroch a e-mailoch
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Hodin tyzdenne na
Rucna praca » ¥ Spolu hodin tyzdenne
cloveka

Kontrola a opravy chyb v
tabulke

Telefonaty ,kde to je, kto
to m@”

Skladanie reportu alebo
prehl'adu pre vedenie

Spolu

Vysledok vynédsobte $tyrmi. To st hodiny mesacne, ktoré dnes platite za pracu, ktort ma robit softvér.

Potom si poloZte jednu otdzku: kam by usetreny ¢as iSiel? Hodina usetrena v obchode sa m6ze zmenit na
zékazku. Hodina uSetrend v administrative sa Casto len rozpusti. Zaénite tam, kde méa ¢as kam ist.

PripiSte aj poslednu chybu, ktora stala peniaze. Jedna zla ponuka Casto zavazi viac ako hodiny.

3. Struktdra tabulky, ktora vydrzi

Tieto pravidla pomézu vzdy. Ak raz prejdete na systém, prechod bude ovela lahsi.

1. Jeden riadok je jedna vec. Jedna objednavka, jeden zakaznik, jedna polozka.

2. Jeden harok je jeden druh veci. Zakaznici zvlast, objednavky zvlast.

3. Kazdy riadok ma svoje ID. Objednavka odkazuje na zakaznika cez ID, nie cez meno.
4. Stav je stipec, nie farba. ,pontknutd”, ,potvrdend”, ,vybavend”.

5. Kto to riesi, je tiez stipec. Nie poznamka v bunke.

6. Historia sa nepiSe prepisovanim. Zmena je novy riadok s ddtumom a menom.

7. Ziadne zlGéené bunky a Ziadne prazdne riadky ako oddelovace.

Tri vzory, ktoré mozZete prevziat

Objednavky Zékaznici (ID, Nazov, ICO, Kontakt) - Stav len zo zoznamu. Suma sa
Objednavky (ID, ID zékaznika, nikdy neprepisuje, meni sa novym
Déatum, Stav, Riesi, Suma) riadkom.

Zakaznici (CRM) Firmy (ICO, Nazov, Mesto, Kto juma  1CO je kl'ig, nie ndzov. Aktivity sa len
na starosti, Stav) - Kontakty (ICO pridavaju.

firmy, Meno, Pozicia, Telefon, E-
mail) - Aktivity (Datum, ICO firmy,
Kto, Co sa stalo, Dal$i krok, Termin)

Sklad Polozky (Kéd, Nazov, Jednotka, Stav nikto nepiSe, pocita sa z
Minimum, Stav, Objednat) - Pohyby pohybov. Inventtra je novy pohyb s
(Datum, Kéd, Typ, Mnozstvo, Doklad, = rozdielom.
Kto)
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Vzorec pre stav skladu: =SUMIFS (Pohyby[MnoZstvo] ;Pohyby[K6d]; [@Kod]) . Prijmy kladne, vydaje
zaporne.

Upratanie za jedno popoludnie

|:| Kazdy rozsah oznacte a dajte Formatovat ako tabulku. Tabulku pomenuijte.
D Stipcom Stav a Typ nastavte Overenie tdajov so zoznamom hodnét.

[] Doplrite stipec ID tam, kde chyba.

|:| Farby, ktoré nie¢o znamenaju, prepiste do stipca Stav.

D Zruste zlicené bunky a prazdne riadky.

|:| Subor dajte na OneDrive alebo SharePoint, ak don piSe viac l'udi.

Pozor na zdielanie: spoluautorstvo v Microsoft 365 nevyriesi prava podla ¢loveka ani kontrolu vstupu.
Vlozenie zo schranky obide aj Overenie udajov.

4. Co namiesto Excelu

Nie vzdy vlastny systém. Mate tri moznosti.

N S

Par udi, jeden zoznam, chyby su lacné Ostat v Exceli a upratat Struktdru

Bezny proces, ktory funguje rovnako ako inde Hotovy Saa$, ak z neho dostanete data von
(fakturacia, dochadzka)

Proces, ktorym sa liSite, alebo SaasS nevie to jeding, ¢o Vlastny systém, jeden proces po druhom
potrebujete

Pat otazok pred podpisom SaaS

D Viem export spravit sam, bez podpory?

|:| Je export v CSV alebo Exceli, nie len v PDF?

|:| Platim za kazdého pouzivatela? Kolko to bude, ked pribudnt l'udia?
D Vie to presne ten krok, kvéli ktorému z Excelu odchadzam?

|:| Co dostanem pri odchode a dokedy? Je to v zmluve?

5. Prechod bez chaosu: Styri pravidla

1. Nezacinajte velkym presunom. V Spedicnej firme KIABA bol novy systém prvé tyzdne poloprazdny.
Pomohlo jedno pravidlo: pri kazdom telefonate s dopravcom ho $peditér prida alebo aktualizuje.
Systém prilepte na pracu, ktoru ludia robia kazdy der.

2. Nechajte cestu spat. Export do Excelu upokoji aj najvacsieho skeptika.
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3. Jeden proces po druhom. V nasom vlastnom Gc¢tovnictve sme vymenili len spracovanie faktur. Jedna
faktura trvala 10 az 15 minut, dnes menej ako mindtu. 70 % prejde bez Cloveka.

4. Export robte bezpecne. Text zacinajuci znakom ,=" mbze Excel spustit ako vzorec. Spytajte sa na to
dodavatela.

6. Co si pripravit pred prvym rozhovorom

Specifikaciu nepotrebujete. Stadia tri veci:

1. doklady alebo ponuky, ktoré dnes posielate, kludne v PDF,
2. Excel, v ktorom proces Zije, aj neuprateny,

3. tento vyplneny checklist a harok z Casti 2.

Je vas Excel na hrane?

Za 15 minut s Filipom prejdeme vas vyplneny checklist. Povieme vam dprimne, ¢i ma systém zmysel,
alebo staci upratat tabulku.

Dohodnite si 15 mint s Filipom: digitaliko.com/sk/contact

Digitaliko s.r.o. - www.digitaliko.com - Softvér na mieru za tyzdne. Od prvého dna vas.
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https://www.digitaliko.com/sk/contact?utm_source=pdf&utm_medium=resource&utm_campaign=excel-to-system-checklist&resource=excel-to-system-checklist
https://www.digitaliko.com/?utm_source=pdf&utm_medium=resource&utm_campaign=excel-to-system-checklist
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